SOLUCIONES

PROGRAMA
DEL CURSO

INFORMATICA BASICA

Aprendé informatica de
manera simple y prdactica.

=

Clases Online Certificaciones Soporte
de participaciéon personalizado



OBJETIVOS DEL CURSO

Q Aprender los conceptos bdsicos de informdatica
Q Conocer el funcionamiento de la computadora
Q Manejar archivos y carpetas de forma eficiente
Q Navegar por internet de manera segura.

Q Utilizar un procesador de texto para crear

documentos.
INFORMACION GENERAL
Modalidad ONLINE
Duracion 8 CLASES
Nivel INICIAL
Certificado Si, al finalizar el curos
Acceso 24[7 desde cualquier dispositivo




PROGRAMA DEL CURSO

MODULO1
Introduccién a la informatica

e ¢Qué es una Computadora?
e Hardware y Software

e Periféricos

e Archivos y Carpetas

MODULO 2
Sistema Operativo

Escritorio de Windows
Iconos

Menu inicio

Ventanas

MODULO 3

Internet y Navegacidén
e :;Qué es Internet?
e Navegadores web.
e Buscar informacion.
e Uso de Google.
e Abrir enlaces.

MODULO 4
Correo Electronico y Seguridad Informatica

* :Qué es un phishing y como identificarlo?

e Consejos para proteger tu informacion
personal.

e Crear contrasefias seguras.

MODULO 5
Microsoft Word Bdsico

Crear y guardar documentos.
Dar formato al texto.

Alinear parrafos y listas.
Insertar imégenes.

Guardar e imprimir documentos.
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